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Kriminalvéarden foreskriver foljande med stod av 9 § forordningen (1974:248)
om kriminalvard i anstalt, 1 a § forordningen (1976:376) om behandlingen av an-
héallna och haktade m.fl., 2 kap. 10 §, 3 kap. 5 § och 4 kap. 6 a § forordningen
(1998:642) om verkstallighet av frivardspafoljder, 12 § forordningen (1994:1060)
om intensivovervakning med elektronisk kontroll samt 9 § fdrordningen
(2005:985) med instruktion for Kriminalvarden.

Definitioner

18§  Med journal avses de handlingar som upprattas eller inkommer till myndig-
heten och de anteckningar som goérs avseende en enskild klient.

Med handling (journalhandling) avses framstallning i skrift eller bild samt upp-
tagning som kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas med tekniska hjalp-
medel.

Vid overforing av journal mellan verksamhetsstallen och vid gallring avses i
foreskrifterna med begreppet journal enbart pappershandlingar.

Allmanna rad
Begreppet journal ar teknikneutralt. Varje handling som innehaller informa-
tion avseende en enskild klient ar journalhandling vare sig det ror sig om
pappershandlingar eller digitala handlingar.
Anteckningar fors i de verksamhetsspecifika system som framgar av Krimi-
nalvardens foreskrifter och allméanna rad om behandling av personuppgifter
inom Kriminalvérden.

28 |2 8 patientjournallagen (1985:562) framgér vad som avses med patient-
journal.
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Syfte

38 Beslut och viktiga héndelser ska dokumenteras i en journal. Doku-
mentationen ska hanteras pa ett enhetligt sitt och informationen ska kunna
dverforas mellan berdrda verksamhetsstéllen. Journalen &r avsedd att vara ett stod
for personal som ansvarar for klienten. Den ger ocksd den enskilde klienten
mojlighet till insyn i dokumentationen inklusive beslut i myndighetsutévning. Den
utgor dven underlag for uppfoéljning och tillsyn samt har betydelse for forskning.

Tillampningsomrade

48  Dessa foreskrifter avser journalen som foljer klienten, bade digitalt och pé
papper. For hantering av de handlingar som tillh6r journalen men som férvaras pa
verksamhetsstalle, se dokumenthanteringsplan for journalhandlingar.

Allmanna rad

Journalhandlingar som medféljer klienten &r t.ex. den digitala journalen med
verkstéllighetsplan, beslut och daganteckningar samt pappershandlingar som
personutredning, rattspsykiatrisk utredning, domar, férelaggande handlingar
avseende fangelsedomda pa fri fot, yttranden, studiedokumentation, mal-
sagandeinformation och patientjournal.

Journalhandlingar som &ar upprattade och som férvaras inom myndigheten
ar tex. beslut med anledning av misskdtsamhet, beslut om 6vervakning,
beslut som fattas av en 6vervakningsnamnd och av Kriminalvardsnamnden.

Journalhantering
Upplaggning och rekvisition av journal

58 En journal ska laggas upp for varje person som &r intagen i hakte, verkstal-
ler fangelse utan foregéende haktning, verkstaller fangelse i form av intensiv-
dvervakning genom elektronisk kontroll, undergar skyddstillsyn eller som verk-
stéller villkorlig dom med foreskrift om samhallstjanst. Innan en journal laggs
upp ska det kontrolleras att det inte redan finns en journal upplagd.

Allmanna rad
Om det finns en tidigare journal kan den bestallas via det centrala kriminal-
vardsregistret (KVR).
Journalhandlingar aldre &n fem &r och som inte behdvs for den aktuella
verkstélligheten kan skickas in till huvudkontoret. Om det finns &ldre journal-
handlingar pa huvudkontoret ska det framga av journalens gréna mapp.

Tillgang till journal

6 8 Endast personal som behéver tillgang till journalen for att kunna utféra sitt
arbete ska ha ratt att ta del av den.




Forvaring av journal

78 Journalen ska hanteras och forvaras s, att obehoriga inte far tillgang till
den. Journalhandlingarna ska férvaras i en mapp. Mappen ska markas med namn
och personnummer/samordningsnummer och alltid forvaras under uppsikt eller
under l3s i brandskyddade skap. Om en journal behdver tas med utanfor ett
verksamhetsstalle ska den hallas under sadan uppsikt att ingen obehdrig kan ta
del av den.

Allmanna rad
Ett skap dar journalhandlingar forvaras ska uppfylla Riksarkivets krav pa
brandskydd m.m. enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om plane-
ring, utférande och drift av arkivlokaler. Brandsékerhetsklassen ska vara El
120. Ett undantag finns for anstalt och hékte dér lokalernas skalskydd gér att
ett skap med brandsakerhetsklass El 60 bedoms ge tillfredsstallande skydd.

88  Journalhandlingarna ska placeras i de olika facken i mappen enligt anvis-
ningarna pa mappen.

98  Journalen ska forvaras hos det verksamhetsstalle som ansvarar for klienten.
Om en intagen paborjat vardvistelse enligt 56 § lagen (1974:203) om kriminalvard
i anstalt (KvalL) ska journalen forvaras pa anstalten. Om en intagen vistas utanfor
anstalt for verkstéllighet i halvvégshus enligt 57 § KvaL eller i form av utékad
frigdng enligt 58 § KvaL ska journalen forvaras pa det frivardskontor som har
ansvaret for verkstélligheten.

Allmanna r&d

| vissa fall kan det uppsta behov av journalen pa flera stallen, t.ex. nar en
person blir héktad och frivarden samtidigt ska avge yttrande till domstol. |
sadana situationer ar huvudprincipen att journalen ska forvaras pa det verk-
samhetsstalle som har det fysiska ansvaret for klienten. Genom att héktet
lagger in aktuellt frivardskontor i det klientadministrativa systemet (KLAS)
far frivarden tillgang till den digitala journalen. | vissa fall kan en myndighet
behdva kopiera handlingar och 6versanda dem till en annan myndighet.

Patientjournal

108 Nar en journal ankommer till ett hékte eller en anstalt ska patientjournalen
omgéende avskiljas och Gverlamnas till sjukvardsmottagningen. Patientjournalen
ska forvaras i ett patientjournalkuvert under uppsikt eller under Ias i brandskyd-
dade skap. Sa snart en intagen forflyttas till ett annat hakte eller anstalt eller friges
ska patientjournalen iordningstallas och i férseglat skick tillforas journalen.

Allméanna rad
Av 9 § patientjournallagen framgar vem som &r skyldig att féra patientjour-
nal. Aven psykologer som bedriver hélso- och sjukvard omfattas av denna
skyldighet.
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Forelaggandehandlingar avseende fangelsedomda pa fri fot

11§ Forelaggandehandlingar avseende fangelsedomda pé fri fot ska tillforas
journalen nar verkstalligheten paborjas. Om klienten frikants i dverratt ska hand-
lingarna gallras enligt dokumenthanteringsplan for journalhandlingar. Handling-
arna ska skickas till huvudkontoret i féljande fall

- om verkstélligheten dverflyttats till annat land eller

- om klienten beviljats nad.

Allménna rad
Forelaggandehandlingar avseende fangelsedémda pa fri fot ar t.ex. instal-
lelse- och placeringsbeslut, ansékan och beslut om uppskov m.m.

Utldamnande av journal

Allménna rad

Innan myndigheten lamnar ut en journal ska en sekretessprovning goras i det
enskilda fallet, se avsnittet offentlighet och sekretess sidan 8.

Om en klient vill ta del av sin egen journal eller om en myndighet eller en-
skild utanfor kriminalvarden vill ta del av en journal bor en kopia lamnas ut.
Vid rattspsykiatrisk undersdkning kan originalhandlingar skickas till berérd
Rattspsykiatrisk avdelning.

Vid utldmnande av kopior av handlingar till enskild tillampas avgiftsfor-
ordningen (1992:191).

Gallring under verkstallighet

12§ For att underlatta journalhanteringen ska gallringsbara handlingar som inte
langre behovs for den fortsatta verkstélligheten gallras av berdérd enhet, se doku-
menthanteringsplan for journalhandlingar.

Forflyttning av en intagen

13§ Journalen med patientjournal ska iordningstéllas och handlingarna medfélja
transporten vid forflyttning av en intagen mellan anstalter och/eller hékten om inte
sérskilda skal foreligger. Nér journalen i andra fall ska s&ndas mellan olika
verksamhetsstéllen far det ske med vanlig postbefordran.

Allmanna rad

Det ar viktigt att journalen utan drojsmal éverfors/skickas till det verksam-
hetsstélle som enligt dessa foreskrifter ska ha journalen. Detta géller &ven
nar journalen overfors/skickas till huvudkontoret efter avslutad pafoljd. Om
journalen lanas ut till myndighet utanfér Kriminalvarden bor den postbe-
fordras i rekommenderad forsandelse. En originaljournal far inte 6verlamnas
till myndighet i annat land.

Journal som ska skickas till annat verksamhetsstalle maste emballeras val.




Nar verkstalligheten upphor

14 8 Nar en intagen friges utan att stallas under évervakning ska anstalten eller
haktet efter gallring av journalen utan dréjsmal skicka den till huvudkontoret.
Samma sak géller for frivarden efter det att dvervakningen har upphort. De digitala
journalhandlingarna ska inte tas ut pa papper. Verksamhetsstéllet ska fora en
forteckning Gver vilka journaler som skickas.

Allmanna rad
Nar det galler gallring av pappershandlingar, se dokumenthanteringsplan for
journalhandlingar.
Nar det galler gallring av ADB-upptagningar, se férordningen om behand-
ling av personuppgifter inom kriminalvarden.

Nar annan vistelse pa hakte upphor

158 For en haktad som tidigare inte varit domd till fangelse, skyddstillsyn eller
villkorlig dom med foreskrift om samhéllstjanst och som

- frikénts,

- inte domts till fangelse, skyddstillsyn, villkorlig dom med foreskrift om samhalls-
tjanst eller

- av annan anledning forsatts pa fri fot,

galler att upprattade journalhandlingar ska bevaras pa haktet.

D4 en person som domts till fangelse och forsatts pa fri fot for att han varit hak-
tad sa lang tid att hela verkstélligheten alternativt tva tredjedelar har verkstallts, ska
domstolshandlingar med missiv sandas till frivarden for bevakande av laga kraft.
Vid laga kraft ska frivarden sanda domshandlingarna till huvudkontoret for beslut
om villkorlig frigivning eller beslut om fullgjord verkstallighet.

Allméanna rad
De journalhandlingar som bevaras pa ett héakte kan rekvireras om personen
pa nytt blir foremal for haktning eller verkstallighet.

16 § For en intagen pa héakte som inte ar hiktad eller avtjanar fangelsestraff och
dar vistelsen upphor galler att upprattade journalhandlingar ska bevaras pa héktet.

Registrering av journal

178 Nar journalen sénds till ett verksamhetsstélle ska detta registreras i de
klientadministrativa systemen. Av systemen ska framga nar journalen avsindes och
till vilket verksamhetsstalle.

Vid rymning eller annan avvikelse

18 § Nar en intagen eller hiktad varit avviken i mer dn sex manader ska journa-
len med efterlysningsblanketten insandas till huvudkontoret, som bevakar
avlysning, repetition av efterlysning, preskription m.m.
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Journalféring
Klientens integritet

19§ \Varje uppgift som infors i en journal ska utformas sé att klientens integritet
respekteras. Uppgifter som fors in i en journal ska vara korrekta och sakliga.

Anteckningar

208 Anteckningar ska foras I6pande. | journalen ska inforas alla beslut som har
fattats, viktiga handelser samt vésentliga uppgifter om vidtagna eller planerade
atgarder om klienten. Aven uppgifter om omstandigheter i 6vrigt som &r av bety-
delse for vistelsen i hdkte eller under verkstélligheten ska antecknas.

Allmanna rad
De bestdmmelser som avses &r i forsta hand brottsbalken, Kval, lagen
(1974:202) om berakning av strafftid m.m., lagen (1976:371) om behand-
ling av haktade och anhallna m.fl., lagen (1994:451) om intensivovervak-
ning med elektronisk kontroll med tillhérande férordningar, férordningen
(1998:642) om verkstallighet av frivardspafoljder samt Kriminalvardens
foreskrifter och allmanna rad.

I de klientadministrativa systemen férs uppgifter om t.ex.
- in- och utskrivning,

- planering av kriminalvardspaféljd (VSP)

- samtliga beslut som ror klienten,

- besok till klienten,

- misskdtsamhet inkl. utredning, forhor,

- registrering av intagens medel,

- prov for drogkontroll

S& mycket som majligt av dokumentationen kring innehallet och utfallet av
verkstélligheten ska ske i verkstéllighetsplanen. Det som &r dokumenterat
dar behover inte sta i daganteckningarna.

I daganteckningarna fors kortfattade 6vriga Iépande anteckningar som inte
fors i VSP om t.ex.

- ankomstsamtal,

- héktningsprocessen,

-kontakter med andra myndigheter socialtjansten, arbetsférmedlingen och
frivilligorganisationer m. fl.

- kontakter med anhoriga,

- avvikelser fran planerade kontakter med klienten enligt vsp,

- awvikelser fran planerade kontakter med dvervakaren enligt vsp,

- malsagandeinformation enligt KLAS-funktionen sekretess, se vidare
Handbok gallande malsagandeinformation™ pa Krimnet

- slutanteckning (se 23 §).




Transporttjansten

218 Transporttjansten for uppgifter om foreberedelser och genomférande av
transporter i transportplaneringssystemet. Om det intréffar hédndelser avseende en-
skild klient under transport ska transporttjansten anteckna vad som hént.
Anteckningarna ska dverlamnas till det verksamhetsstélle som tar emot klienten.
Vid utvisning ska anteckningarna tillféras journalen.

Anteckningar om beslut

228 Av anteckningarna i journalen ska framga beslutets innehall, skal for
beslutet, de villkor som kan vara forenade med beslutet och vem som fattat
beslutet. Anteckningen ska ocksé innehélla uppgift om datum for beslutet samt nar
och av vem Kklienten delgivits beslutet. Har beslutet fattats av ndmnd, ska &ven
namndprotokollets paragrafnummer anges, om det finns tillgangligt.

Slutanteckning

238 Vid frigivning, upphdrd dvervakning och avslutad samhallstjanst i samband
med villkorlig dom ska en Kkortfattad beskrivning av klientens situation
(slutanteckning) med beskrivning av hur verkstélligheten utfallit inforas i
journalen. En slutanteckning ska goras sa snart det kan ske, dock senast inom 14
dagar fran verkstallighetens upphorande.

Allmanna rad
Av slutanteckningen betréffande démda till villkorlig dom med
samhallstjanst bor endast framga hur arbetsplanen utfallit. | 6vriga fall
gors slutanteckning genom uppdatering och faststéllande av VSP. Se vidare
Kriminalvardens foreskrifter och allmanna rad om planering av
kriminalvéardspaféljd och haktesvistelse.

Rattelse i Idpande anteckningar

248 Lopande anteckningar i en journal far inte utplanas eller goras olésliga. Vid
rattelse av felaktighet ska det anges nér felaktigheten réttats och vem som gjort det.

Allméanna rad
En handling som &r avsedd for I6pande anteckningar blir allmén néar hand-
lingen har fardigstallts for anteckning. En allman handling far inte
forstoras, goras olaslig eller utplanas om det inte finns ett gallringsbeslut.
For kriminalvardens journaler galler att de ska bevaras. En uppgift som
felaktigt inforts i I6pande anteckningar far alltsd inte tas bort utan istallet
maste en rattelse inforas.

En rattelse gérs genom att den felaktiga uppgiften markeras med en
asterisk (*), exempelvis * Rattelse samt den réatta lydelsen, uppgift om vem
som réttat och nér réattelsen gjorts.

Den digitala arbetskopian av verkstallighetsplanen ar arbetsmaterial och
far andras fortlopande allteftersom utredningsunderlaget sammanstalls och
planen vaxer fram. Nar planen ar faststalld far andring endast goras enligt
vad som anges ovan for att ratta till felaktigheter.
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Offentlighet och sekretess

Allméanna rad
Journalen innehaller integritetskansliga handlingar. Om ratten att ta del av
handlingar i journalen géller bestdammelserna i tryckfrihetsforordningen
(TF) och sekretesslagen (1980:100). Sekretessen inom kriminalvarden
regleras i huvudsak i 7 kap. 21 § sekretesslagen.

Handlingar och uppgifter i patientjournalen omfattas av sekretess
enligt bestémmelserna i 7 kap. 1-3 88 sekretesslagen (1980:100). Prévning
av en fraga om utlamnande av uppgifter ur en patientjournal prévas av
sjukvardspersonal. D& frivarden saknar sjukvardspersonal far man vanda
sig till sjukvardspersonal vid andra enheter for att préva en frdga om
utlamnande av uppgifter ur en patientjournal.

Enligt 15 kap 6 § sekretesslagen ska ansvarig tjansteman som efter
sekretessprévning vagrar lamna ut en journal, eller delar av den, upplysa
den sokande om att han kan begéra att myndigheten prévar utlamnandet.
Ett sddant negativt beslut ska vara skriftligt och innehalla besvérs-
hénvisning. Arbetskopian av verkstéllighetsplanen &r arbetsmaterial och
inte allman handling. Arbetskopian kan gas igenom tillsammans med
klienten men den far inte lamnas ut.

Om patientjournalen begarts av annan halso- och sjukvardsverk-
samhet med klientens medgivande behéver vanligen inte ndgon provning av
sjukvardspersonal goras och aldrig om den begars av Halso- och
sjukvardens ansvarsnamnd, Socialstyrelsen, Riksdagens ombudsman (JO)
eller huvudkontoret for revision och utredning.

Betraffande sekretessfragor hanvisas till handbok i sekretessfragor
inom kriminalvarden.

Anteckning om sekretess

258 Infors i journalen en sddan uppgift som kan finnas anledning att sekretess-
beldgga &ven gentemot Kklienten, ska den sérskilda sekretessrubriken i de klient-
administrativa systemen véljas.

Skyddade personuppgifter

268 Att en klient har skyddade personuppgifter ska tydligt framgd av de
klientadministrativa systemen.




Allméanna rad
Person som ar utsatt for vald eller hot om vald kan i vissa fall enligt beslut

av Skatteverket fa sina personuppgifter skyddade och omfattas da av sekretess
enligt 7 kap. 15 8 sekretesslagen.

Dessa foreskrifter och allmanna rad trader i kraft den 1 april 2008 da
Kriminalvardens foreskrifter och allmanna rad 2006:14 ska upphora att gélla.

LARS NYLEN

UlIf Jonson
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